
 

 

 

 

 

 
 
 



 
ค ำน ำ 

 คู่มือการปฏิบัติงานภาษีป้าย เป็นคู่มือประชาสัมพันธ์ความรู้เรื่องการเสียภาษี จัดท าขึ้นเพ่ือความ
สะดวกรวดเร็วของประชาชนในการท าความเข้าใจเกี่ยวกับขั้นตอน ระยะเวลา และเอกสารส าหรับการช าระ
ภาษี ซึ่งเงินภาษีของท่านจะถูกน ามามาพัฒนาระบบสาธารณูปโภคต่างๆ เพ่ือคุณภาพชีวิตที่ที่ดีขึ้นของ
ประชาชน 

 ผู้จัดท าได้จัดท าคู่มือเล่มนี้ขึ้น เพ่ือให้สอดคล้องกับยุทธศาสตร์การบริการ ในด้านการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิต ด้านบริหารจัดการและอนุรักษ์ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม พัฒนาระบบดมนาคมและ
สาธารณูปโภคด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน ด้านการจัดระเบียบชุมชน/สังคม/ความปลอดภัย และการรักษาความ
สงบเรียบร้อย ส่งเสริมการลงทุน พาณิชยกรรม การท่องเที่ยว เกษตรกรรมอุตสาหกรรม ด้านศิลปะ วัฒนธรรม 
จารีตประเพณี และภูมิปัญญาท้องถิ่น ตลออดจนถึงการส่งเสริมการมีส่วนร่วมของประชาชนและทุกภาคส่วนใน
การพัฒนาท้องถิ่นงานจัดเก็บรายได ้

 
 
 
         งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
               องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยพลู 
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ภำษีป้ำย 

 
เจ้ำหน้ำท่ีตรวจสอบแบบประเมนิค่ำภำษี 

แจ้งกำรประเมิน (ภ.ร.ด.8) 

 
 
 

  ผู้เสียภำษีแจ้ง 
 ไม่พอใจ กำรประเมิน (ภ.ป.3) (ภ.ร.ด.8)        
  
  
 

 

 

 

 
เดือนที่ 1 ปรับ 2.5 % 
เดือนที่ 2 ปรับ    5 % 
เดือนที่ 3 ปรับ 7.5 % 
เดือนที่ 4 ปรับ 10 % 

 

 

 

 

 

 

พอใจ 

ยื่นอุทธรณ์ภายใน 15 วัน 
นับแต่วันท่ีไดร้ับแจ้ง 

ช าระเงินภายใน 30 วัน นับ
แต่วันถัดจากวันท่ีได้รับแจ้ง 

ช าระเงินเกิน 30 วันนับแต่
วันท่ีได้รับแจ้ง 

จบ ต้องเสียเงินเพิม่ 
ผลการอุทธรณ์

ของ ผวจ. 
ไม่เกิน 30 วัน เกิน 30 วัน 

ต้องช าระเงินตาม 
ใบแจ้งประเมินก่อน 

ผลการอุทธรณ์
ของ ผวจ. 

พอใจ ไม่พอใจ 

ช าระเงินตามใบแจ้ง 

ยื่นฟ้องคดีภายในวัน 30 วัน
นับแต่วันที่ได้รับค าชี้ขาด 

ช าระเงินตามใบแจ้ง 

จบ 
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 ภำษีป้ำย คือ ภาษีที่จัดเก็บจากป้ายแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือ
ประกอบกิจการอื่นเพ่ือหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืนเพื่อหารายได้ไม่ว่าจะแสดงหรือโฆษณาไว้ที่
วัตถุใด ๆ ด้วยอักษรภาพหรือเครื่องหมายที่เขียนแกะสลัก จารึกหรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 

 ผู้ที่มีหน้ำที่เสียภำษีป้ำย คือ เจ้าของป้าย หรือผู้ ครอบครองป้ายในกรณีไม่มีผู้อ่ืนยื่นแบบแสดง
รายการ ภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของ ป้ายนั้นได้ ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็น
ผู้มีหน้าที่เสีย ภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ ให้ถือ ว่าเจ้าของหรือ ผู้ครอบครองอาคาร หรือ
ที่ดินป้ายนั้น ติดตั้ง หรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามล าดับ 

อัตรำภำษีป้ำย 
1. ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน คิดภาษี 500 ตร.ซม. ต่อ 3 บาท  
2. ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศหรือปนกับ ภาพ และหรือเครื่องหมาย คิดภาษี 500 ตร.

ซม. ต่อ 20 บาท  
3. (ก) ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพและหรือเครื่องหมายใด ๆ  

(ข)  ป้ ายที่มี อักษรไทยทั้ งหมด หรือบางส่ วนอยู่ ใต้และหรืออยู่ ต่ ากว่ า อักษรต่างประเทศ  
คิดภาษ ี500 ตร.ซม. ต่อ 40 บาท  
 

 ป้ำยเมื่อค ำนวณพื้นที่จ ำนวน เงินภำษีไม่ถึงป้ำยละ 200 ให้เสียภำษีป้ำยละ 200 บำท 

เอกสำรหลักฐำนที่น ำมำใช้ในกำรติดต่อ 
1. ส าเนาทะเบียนบ้าน บัตรประจ าตัวประชาชน  
2. ส าเนาหนังสือรับรองส านักทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  
3. รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย ทั้งลักษณะข้อความ ภาพ ขนาดรูปร่าง และรูปตัวของป้าย (ถ้ามี)  
4. สถานที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย  
5. หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากร (กรณีมอบอ านาจ) 

ก ำหนดเวลำยื่นแบบแสดงรำยกำรเพื่อเสียภำษีป้ำย 
 เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี  
  ในกรณีที่ติดตั้งหรือแสดงป้ายภายหลังเดือน มีนาคมหรือติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิม หรือ

เปลี่ยนแปลงแก้ไขป้ายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษี ป้ายเพิ่มขึ้น ให้เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการ
ภาษ ีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันติดตั้งหรือแสดงป้าย หรอืนับแต่วันเปลี่ยนแปลงแก้ไขแล้วแต่กรณี 

กำรช ำระภำษี 
 ให้เจ้าของป้ายช าระภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
  ป้ายที่เริ่มติดตั้ง หรือแสดงในปีแรกให้เสีย ภาษีป้าย ตั้งแต่วันที่ติดตั้ง จนถึงงวด สุดท้ายของปี  

 (คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน) 
งวด 1 มกราคม – มีนาคม      = 100 %  
งวด 2 เมษายน – มิถุนายน     = 75 %  
งวด 3 กรกฎาคม – กันยายน   = 50 %  
งวด 4 ตุลาคม – ธันวาคม       = 25 % 
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เงินเพิ่ม 
 ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษี  
  ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้อง ท าให้ จ านวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลงให้เสียเงิน 

เพ่ิมร้อยละ 10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพ่ิมเติม  
  ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงิน เพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้าย 

บทก ำหนดโทษ 
 ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้อง ระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท  
 ผู้ใดโดยรู้หรือจงใจแจ้งความเท็จ ให้ถ้อยค าเท็จ หรือพยายามหลีกเลี่ยงภาษีป้ายต้องระวางโทษจ าคุก  

ไม่เกิน 1 ปี หรือปรับตั้งแต่ 5,000 บาท ถึง 50,000 บาท หรือทั้งจ า ทั้งปรับ  
 ผู้ใดไม่แจ้งรับโอนป้าย หรือไม่แสดงรายการ เสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบ 

กิจการ ต้องระวางโทษ ปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย 

1. ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย ป้ำยเดิม (กรณีปกติ) 
          1.1 เอกสำรที่ต้องใช้ในกำรติดต่อ 
               - ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
               - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
               - ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
               - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
               - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
          1.2 ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
               - ยื่นแบบประเมินภาษี 
               - ตรวจสอบเอกสารเพื่อประเมินภาษี 
               - ออกใบเสร็จรับเงิน 
2. ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย ป้ำยเดิม (กรณีเอกสำรไม่ชัดเจนครบถ้วน) 
          2.1 เอกสารที่ต้องใช้การติดต่อ 
                  - 
          2.2 ขั้นตอนการให้บริการ 
               - ยื่นแบบประเมินภาษี 
               - ตรวจสอบ 
               - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
               - ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
               - ออกใบเสร็จรับเงิน 
          2.3 ระยะเวลาด าเนินการ 
               - โดยประมาณ 1 วันท าการ 
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3.ขั้นตอนกำรเสียภำษีป้ำย ป้ำยใหม่ 
3.1 เอกสำรที่ต้องใช้กำรติดต่อ 
      - ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
      - ส าเนาทะเบียนบ้าน 
      - ทะเบียนพาณิชย์ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
      - แผนที่ตั้งพอสังเขป 
      - หนังสือมอบอ านาจ (กรณีไม่สามารถมาติดต่อด้วยตนเอง) 
3.2 ขั้นตอนกำรให้บริกำร 
      - ยื่นแบบประเมินภาษี 
      - ตรวจสอบ 
      - ขอเอกสารหลักฐานเพ่ิมเติม ออกส ารวจตรวจสอบป้าย 
      - ค านวณค่าภาษี แจ้งให้ผู้ยื่นเสียภาษีทราบ 
      - ออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ยื่นอุทธรณ์ต่อ ผวจ. 
ภำยใน 30 วัน 

นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ไม่พอใจ พอใจ 

ช ำระเงินภำยใน 15 วัน 
นบัแต่วนัที่ได้รบัแจ้ง 

ช ำระเงินเกิน 15 วัน 
นบัแต่วนัที่ได้รบัแจ้ง 

ช ำระเงินเกิน 15 วัน 
นบัแต่วนัที่ได้รบัแจ้ง 
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  ขั้นตอนกำรช ำระภำษีป้ำย  
 

เจ้ำหน้ำที่รับแบบและ  
ตรวจสอบแบบ(ภ.ป.1)

 
แจ้งประเมินค่ำภำษี  

 
 
 
 

  ผู้เสียภำษีรับแจ้ง 
  กำรประเมิน (ภ.ป.3)         
  
  

 

 

     

 

 

 

 

 

ผลกำรอุทธรณ์ 
ของ ผวจ. 

พอใจ ไม่พอใจ 

ช ำระเงิน 

ปฏิบัติตำมค ำสั่งศำล 

ให้ย่ืนฟ้องศำล 

จบ 

จบ 

จบ 
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ระเบียบ/ข้อกฎหมำยที่เกีย่วข้อง 
1.พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2.กฎกระทรวง ฉบับที่ 5 (พ.ศ. 2535) เรื่อง อัตราภาษีป้าย  
3.กฎกระทรวง ฉบับที่ 8 (พ.ศ. 2542) เรื่อง การยกเว้นภาษีป้ายภายในอาคาร 
4.หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่ 19 ตุลาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนา
ประสิทธิภาพ การจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 


