
 

 

 

 

 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ - ผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานส่งเสริมสวัสดิการสังคม  ส านักปลัด 

องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยพลู 

อ าเภอนครชัยศรี  จังหวัดนครปฐม 

 



 

 แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนค าขอ 
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

(ระยะเวลา 10 นาที) 

 
 

เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐานต่างๆ 

เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 
งานสวัสดิการสังคม ส านักงานปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลห้วยพลู  
โทรศัพท์ 034-256-074  
http://www.huayphul.go.th 
Facebook : อบต.ห้วยพลู 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการหรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้อง 

ขอลงทะเบียนและเอกสารประกอบ 

(ระยะเวลา 20 นาที) 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา(ผู้บริหาร) 

และประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการ 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา 

การเบิก – จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึก ข้อความ 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา 

อนุมัติ 

 

จัดท าฎีกาเบิกจ่าย 

 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 

 

รับเงินสด 

 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 
รับเงินทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน 

(แต่ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน) 

 

รับเงินสดทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน 
(แต่ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกวัน) 
(ระยะเวลา 2 –3 นาที ต่อราย) 

** เอกสารที่ผู้สูงอายุ หรือผู้รับมอบอ านาจต้องย่ืนต่อเจ้าหน้าที่กรณีรับเงินสด  
    1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ) หรือ  
    2. บัตรอื่นที่ออกโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลา 

การเบิก – จ่ายเบี้ยความพิการ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จัดท าบัญชีรายชื่อและบันทึก ข้อความ 

(ระยะเวลา 1 วัน) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาพิจารณา 

อนุมัติ 

 

จัดท าฎีกาเบิกจ่าย 

 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 

 

รับเงินสด 

 

รับเงินผ่านธนาคาร 
รับเงินทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน 

(แต่ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกเดือน) 

 

รับเงินสดทุกวันที่ 5 ของทุกเดือน 
(แต่ไม่เกินวันที่ 10 ของทุกวัน) 
(ระยะเวลา 2 –3 นาที ต่อราย) 

** เอกสารที่ผู้สูงอายุ หรือผู้รับมอบอ านาจต้องย่ืนต่อเจ้าหน้าที่กรณีรับเงินสด  
    1. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ) หรือ  
    2. บัตรอื่นที่ออกโดยเจ้าหน้าที่ของรัฐของผู้สูงอายุหรือผู้รับมอบอ านาจ (กรณีรับมอบอ านาจ) 



 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่คนพิการขององค์กร  
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562  

2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับ การเบิกจ่ายเงินฯ 2547 แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 4  
พ.ศ. 2561  

3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2551 
และ แก้ไขเพ่ิมเติม  

4. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0810.6/ว5360 ลงวันที่ 27 ธันวาคม 2562 
เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการให้คนพิการของ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 


